PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN 7  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG……                                                                   Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

            

           Số:…………./…. 
Quận 7, ngày       tháng    năm   20…

V/v đề nghị danh hiệu thi đua, 

khen thưởng thành tích năm …


Kính gửi: Hội đồng thi đua, khen thưởng Ngành Giáo dục và Đào tạo

Căn cứ Nghị định số 42/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ, Nghị định số 65/2014/NĐ-CP ngày 01/7/2014 của Chính phủ, Thông tư số 07/2014/TT-BNV ngày 29/8/2014 của Bộ Nội vụ, Quyết định số 48/2014/QĐ-UBND ngày 12/12/2014 của Ủy ban nhân dân Thành phố ban hành Quy định về công tác thi đua, khen thưởng tại Thành phố Hồ Chí Minh và Hướng dẫn số 3029/HD-UBND ngày 30/9/2014 của Ủy ban nhân dân quận 7 về Hướng dẫn bình xét danh hiệu thi đua, khen thưởng năm 2015 và các năm tiếp theo;


Căn cứ Biên bản họp Hội đồng Thi đua Khen thưởng của đơn vị ….. ngày… tháng… năm…


Xét thành tích đạt được của tập thể và cá nhân thuộc đơn vị….. trong năm 20…


Để ghi nhận thành tích và kịp thời động viên phong trào thi đua của đơn vị, Thủ trưởng đơn vị………


Đề nghị Hội đồng Thi đua-Khen thưởng ngành giáo dục và đào tạo Quận 7 trình Ủy ban nhân dân quận đề nghị khen thưởng thành tích ………….. năm 20…. cho các tập thể và cá nhân thuộc đơn vị ….. như sau:

A./Đề nghị UBND quận xem xét các hình thức khen thưởng cho tập thể, cá nhân:


1./Tập thể được khen thưởng cấp Quận cho …. tập thể.


2./Cá nhân được khen thưởng cấp Quận cho…. cá nhân.

B./Đề nghị UBND quận xem xét các hình thức thi đua, khen thưởng cấp thành phố cho tập thể, cá nhân:


1./ Cờ truyền thống UBND Thành phố cho ….. tập thể.


2./Huy hiệu UBND thành phố cho …. cá nhân.

đã có thành tích hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ năm 200… và liên tục nhiều năm từ nằm 200… đến năm 20…

(kèm theo Báo cáo thành tich, Báo cáo tóm tắt thành tích và Biên bản họp HĐ TĐKT, báo cáo sáng kiến)


Kính mong được chấp thuận.



Thủ trưởng đơn vị ……

Nơi nhận:

-Như trên;
(Ký tên, đóng dấu)
-Lưu:…..

DANH SÁCH CÁC TẬP THỂ, CÁ NHÂN

THUỘC ĐƠN VỊ ….. ĐƯỢC ĐỀ NGHỊ KHEN THƯỞNG.

(Kèm theo công văn số …./…., địa danh, ngày … tháng … năm….)

(Tên đơn vị cấp trên) 
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

(Tên đơn vị đề nghị khen thưởng)                Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


(Địa danh), ngày… tháng … năm …

BIÊN BẢN HỌP

HỘI ĐỒNG THI ĐUA KHEN THƯỞNG ĐƠN VỊ ….. (tên đơn vị)

Về việc xét khen thưởng ……………………………..

Ngày… tháng… năm… Hội dồng Thi đua khen thưởng (tên đơn vị) hoặc đơn vị …. đã họp dưới sự chủ trì của (họ và tên, chức danh người chủ trì)

-Thành phần dự họp:

1./(họ và tên, chức danh)


2./


3./


-Nội dung họp:

-Kết luận:

Sau khi xét thành tích và cân đối chung trong đơn vị, Hội đồng Thi đua khen thưởng (tên đơn vị) nhất trí đề nghị Hội đồng TĐKT quận xét khen thưởng các tập thể và cá nhân với hình thức thi đua, khen thưởng sau:

1./Hình thức khen thưởng, tên đơn vị đề nghị khen thưởng

2./


3./


Biên bản này làm cơ sở để lập tờ trình trình cấp trên xét khen thưởng./.

THƯ KÝ HỘI ĐỒNG
CHỦ TRÌ CUỘC HỌP

(Ký tên, ghi rõ họ tên)
(Họ và tên, chức danh)

Lưu ý:

-Không được viết tắt tên tập thể và cá nhân, chức danh, chức vụ…

-Thực hiện xếp theo trình tự; mức khen thưởng cao trước, thấp sau và xếp theo thứ tự tập thể trước, cá nhân sau.

